Procedura wydawania duplikatu legitymacji szkolnej, swiadectwa szkolnego i karty
rowerowej w Szkole Podstawowej nr 1 im. Adama Mickiewicza w Krzeszowicach

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 roku w sprawie zasad
wydawania oraz wzorow $wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych,
sposobu dokonywania ich sprostowan i wydawania duplikatow, a takze zasad delegalizacji
dokumentow przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranica oraz zasad odplatnosci za
wykonywanie tych czynnos$ci (Dz. U. Nr 97, poz. 624 z pozn. zm.).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635
Z pozn. zm).

|I. Legitymacja szkolna

Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoly) wydawana jest
nicodptatnie. Nie pobiera si¢ optaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu,
nazwiska). W przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument
potwierdzajacy zmiang danych oraz posiadang legitymacj¢. Duplikat wydaje sie wtedy, gdy
oryginal ulegnie zagubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

Zasady wydawania duplikatu legitymacji szkolnej:

1. W przypadku utraty oryginalu legitymacji szkolnej uczen, rodzice ( prawni opiekunowie)
ucznia mogg wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat (zalacznik nr 1).

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (imi¢ i nazwisko,
data urodzenia) oraz potwierdzenie wniesienia oplaty.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optatg¢ w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu w wysokosci 9 zt

4. Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej do 7 dni.

I1. Swiadectwo szkolne

1. W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa rodzice ucznia lub pelnoletni uczen lub
absolwent moze wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem (zalacznik nr 2) o
wydanie duplikatu $wiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz
okresleniem:

¢ rodzaju $wiadectwa (ukonczenia szkoly / klasy),

e roku ukonczenia szkoty / klasy.

2. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci réwnej
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu w wysokosci 26 zl.

3. Do wniosku nalezy zataczy¢ potwierdzenie wniesienia oplaty.

4. Termin wydawania duplikatu do 14 dni jezeli przedlozone podanie zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w budynku
Szkoty Podstawowej nr 1 im. Adama Mickiewicza w Krzeszowicach.



http://www.zsrsokolka.pl/images/wniosek_duplikatu_legitymacji.pdf
http://www.zsrsokolka.pl/images/wniosek_duplikatu_%C5%9Bwiadectwa.pdf

I11. Oplaty

Optaty za wydanie duplikatu legitymacji i $wiadectwa szkolnego wnosi si¢ na konto bankowe
szkoty:

Szkota Podstawowa Nr 1 im. Adama Mickiewicza w Krzeszowicach

ul. Dluga 22, 32-065 Krzeszowice

nr konta 29 8612 0003 0010 0000 0044 0001

Tytul wptaty: duplikat legitymacji szkolnej/ $wiadectwa szkolnego, imi¢ i nazwisko ucznia,
klasa.

1VV. Zasady wystawiania duplikatu karty rowerowej

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej, rodzice ucznia moga wystapi¢ do
dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu karty rowerowej z podaniem
przyczyny ubiegania si¢ o duplikat (zalacznik nr 3).

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imig, data urodzenia,
adres zamieszkania).

3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ opfaty.




Zalgcznik 1

imi¢ 1 nazwisko rodzicéw/prawnych opiekunoéw (miejscowos¢, data)

adres zamieszkania

Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 1
im. Adama Mickiewicza
w Krzeszowicach

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego

SYNA/MOJE]  COTKI oo e ucznia/uczennicy
KIASY c.eviieeiieecee e 10} SN ,
/7 ) 8

Jednoczes$nie informuje, ze oryginat legitymacji zostat zniszczony/zagubiony.

W zalagczeniu, dowdd optaty za wydanie duplikatu legitymacji szkolne;.

Optate za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej wnosi si¢ na konto bankowe szkoty:
Szkota Podstawowa Nr 1 im. Adama Mickiewicza w Krzeszowicach

ul. Dluga 22, 32-065 Krzeszowice

nr konta 29 8612 0003 0010 0000 0044 0001

Tytul wptaty: duplikat legitymacji szkolnej, imi¢ i nazwisko ucznia, klasa.

(czytelny podpis)



Zalgcznik 2

(miejscowosc, data)

adres zamieszkania

Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 1
im. Adama Mickiewicza
w Krzeszowicach

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu $wiadectwa promocyjnego ukonczenia szkoty
podstawowej.

Szkote ukonczylem/am w roku SZKOINYM .......oeeviiiiiiiiiciicceee e
Jednoczes$nie informuje, ze oryginal $wiadectwa ..........ccooiiiiiiiiciii

W zalaczeniu, dowdd optaty za wydanie duplikatu §wiadectwa.

Opfate za wydanie duplikatu $§wiadectwa szkolnego wnosi si¢ na konto bankowe szkoty:
Szkota Podstawowa Nr 1 im. Adama Mickiewicza w Krzeszowicach

ul. Dhuga 22, 32-065 Krzeszowice

nr konta 29 8612 0003 0010 0000 0044 0001

Tytul wptaty: duplikat swiadectwa szkolnego, imi¢ i nazwisko ucznia, klasa.

(czytelny podpis)
(czytelny podpis rodzicéw/prawnych opiekunow)



Zalgcznik 3

imi¢ 1 nazwisko rodzicow/prawnych opiekunow (miejscowos¢, data)

adres zamieszkania

Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 1
im. Adama Mickiewicza
w Krzeszowicach

Zwracam si¢ z prosbag o wydanie duplikatu Kkarty rowerowej dla mojego

SYNA/MOJE]  COTKI oottt ucznia/uczennicy
KIGSY  .eeeece e 11| SRR ,
/212 3 0

Jednoczes$nie informuje, ze oryginatl karty rowerowej zostat zniszczony/zagubiony.

(czytelny podpis)



